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教務處課務組印製 頁 1 

序 作業名稱 日期 相關單位 工作內容及配合措施 備註 
01 說明會 110.04.23（五）14:30  開課說明會  
02 開課準備-課程大綱設

定知識技能 
110.04.12(一)08:00至
110.04.16(五)23:59 

各開課單位 
資訊中心 
課務組 

 校課委會 3/31 
期中考 4/19-24 

03 開課準備-資料提供/系
統設定/主管與學時數
設定 

110.04.23(五)16:00前 全人中心 
資訊中心 
課務組 

[資訊中心]預轉前期開課資料 
[資訊中心]開課系統進行測試與開課準備 
[課務組]完成系所秘書主任院長設定 
[課務組]完成系所學時數上限設定 

教務會議 4/29 

04 網路開課-開課資料建
立 

110.04.26(一)09:00至
110.05.21(五)09:00 

各開課單位 
資訊中心 
課務組 

秘書開課 
系所院主管審核開課 

 

05 網路開課-課程大綱建
立 

110.04.26(一)09:00至
110.05.21(五)09:00 

各開課單位 
各授課教師 
資訊中心 
課務組 

教師上網建置課程大綱  

06 網路開課-教學助理資
料建立 

110.04.26(一)09:00至
110.05.21(五)09:00 

各開課單位 
資訊中心 
教發中心 

系所維護設定課程教學助理資料  

07 資料開放 110.05.27(四)09:00 資訊中心 開放開課資料/課程大綱查詢  
08 預選設定 110.05.27(四)09:00至

110.05.31(一)23:59 
各開課單位  雙主修核定名單 6/7 

輔系核定名單 6/15 
09 預選登記 110.06.01(二)09:00至

110.06.08(二)16:00 
全校學生   

畢業考 6/5-6/11 
10 預選核定/公告 110.06.09(三)09:00至

110.06.16(三)16:00 
延長公告至： 
110.07.02(五)16:00 

各開課單位 
資訊中心 

系統中應帶入最新雙主修、輔系、學分學程資格 期末考 6/21-6/26 
端午節 6/14 

11 資料移轉/開放 110.08.02(一) 資訊中心 Tronclass學期資料移轉/轉本期開課資料入 Tronclass  
12 全人課程選填前置作業 110.09.07(二)前 全人中心 

資訊中心 
全人提供國文、外國語文分班資料 
全人提供開放選填外國語文非英語課程學生資料 
全人提供選填志願例外條件(特殊課程不進選填) 
資訊中心依據資料進行資料處理與系統設定 

*免修英文名單 
*不進選填名單 
(例如：體育系專班) 

13 選課準備-資料處理/系
統設定 

110.09.07(二)09:00至 
110.09.09(四)16:00 

全人中心 
課務組 
資訊中心 

[全人中心]完成各系通識排除科目列表調查 
[全人中心]完成選課條設定 9/7(二)前 
[全人中心]匯入免修英文名單： 
1.志願選填系統 9/7(二)前 
2.選課系統 9/9(四)前 
[課務組]設定視同本系 9/7~9/9 
[資訊中心] 9/7 前匯入"視同本系"前期資料  
[資訊中心]依據資料設定各相關選課系統 

1.通識排除科目列表請
自行上網下載:本校首
頁>在校學生>課程‧學
習>各系通識排除課程
查詢 
2.列印選課條:9/15 

14 課程代入 110.09.06(一)09:00至
110.09.08(三)12:00 

各開課單位 
資訊中心 

各開課單位進行網路代入選課資料作業。 指考放榜 8/31 
進入學放榜 9/3 

15 查詢課程代入結果 110.09.09(四)09:00 資訊中心 更新各系統之選課資料  
16 全人課程選填(含更改

選課密碼) 
110.09.10(五)09:00至
110.09.13(一)12:00 

全人中心 
資訊中心 
課務組 

學生上網進行全人教育課程選填志願。 
更改選課密碼 

 

17 查詢全人課程選填結果 110.09.14(二)16:00 資訊中心   
18 開放選課系統唯讀 110.09.14(二)16:00 資訊中心   
19 網路初選 110.09.15(三)09:00至

110.09.20(一)03:00 
資訊中心 
課務組 

登記 分發 網路初選登記期間: 
1.秘書可處理即時加退
選 
 

9/15 09:00~9/17 03:00(1) 
9/18 12:00~9/20 03:00(2) 

9/17 03:00~9/18 12:00(1) 
9/20 03:00~9/20 12:00(2) 

每次分發結束更新各系統之選課資料 
20 校際選課 110.09.15(三)至

110.10.08(五) 
課務組 
資訊中心 
各開課單位 

校際選課系統開放登記申請。 
課務組進行校際(外校、外國)開課。 
110.10.08(五)16:00日間部截止收件。 
110.10.08(五)21:00進修部截止收件。 

中秋節 9/20-9/21 連假 
教師節 9/28 
 

21 上課日 110.09.22(三)    
22 資料處理 110.09.22(三) 全人中心 

資訊中心 
全人提供僑生國文、外國語文分班資料  

23 加退選條件維護 110.09.22(三)09:00至
110.09.24(五)14:00 

各開課單位 
資訊中心 

屬性、人數、拒退年級、限選年級、分發序、開放上修  

24 選課-網路加退選 110.09.25(六)09:00至
110.09.30(四)03:00 

全校學生 
資訊中心 
課務組 

登記 分發 網路加退選登記期間： 
1.秘書可處理即時加退
選 
2.學生可登入選課條系
統輸入加選授權碼進行
加選，逾期作廢。 
 
 

9/25 09:00~9/26 03:00(1) 
9/26 12:00~9/27 03:00(2) 
9/27 12:00~9/28 03:00(3) 
9/28 12:00~9/29 03:00(4) 
9/29 12:00~9/30 03:00(5) 

9/26 03:00~9/26 12:00(1) 
9/27 03:00~9/27 12:00(2) 
9/28 03:00~9/28 12:00(3) 
9/29 03:00~9/29 12:00(4) 
9/30 03:00~9/30 12:00(5) 

每次分發結束更新各系統之選課資料 
25 資料處理/更新 110.09.30(四)12:00 資訊中心 網頁提供選課結果查詢(選課清單系統、名單下載系統、

排座位系統、Tronclass)，各系統依性質自此後即時或定
時更新資料。 

 

26 選課-選課清單確認 110.09.30(三)12:00至
110.10.09(六)08:00 

全校學生 網路確認選課清單  
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序 作業名稱 日期 相關單位 工作內容及配合措施 備註 
27 選課-越部選課 110.10.01(五)至

110.10.05(二) 
全校學生 
各開課單位
課務組 

日間部選進修部：
110.10.01(五)16:00~110.10.05(二)21:00 
進修部選日間部： 
110.10.01(五)09:00~110.10.05(二)16:00 

網路加退選結束隔天開
始越部選課 

28 選課-選課錯誤更正 110.09.30(四)至
110.10.08(五) 
人工加退選系統開放：
110.09.30(四)12:00 

全校學生 
各開課單位 
資訊中心 
課務組 

受理學生選課異動申請 
學務處處理導師時間選課異動 

 

29 刪除未報到學生選課 110.10.12(二) 資訊中心 刪除未報到新生學生選課(新生、轉學生新生)  
30 停修申請截止日 110.12.10(五)   學期考 1/10-15 

 


